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一、在考勤软件编辑人员信息

1）点击人员维护

2）编辑人员信息并保存

二、将软件人员信息上传机器

人员信息导入机器分为两种情况：

1.机器未连接到考勤软件

这种情况需要先下载软件上面的人员信息到 U 盘，然后再把 U 盘里面的人员

信息上传机器

1）导出考勤软件人员信息到 U 盘

第一步：点击 usb 闪盘管理

第二步：U 盘数据类型选择（选择考勤机机型）

第三步：U 盘数据导出至 U 盘-选择人员-用户数据导出至 U 盘







2）U 盘上传人员信息到机器

进入考勤机菜单-找到 U 盘管理（数据管理）-U 盘上传-上传用户数据，

机器显示上传成功即可。



2.机器已连接到考勤软件

1）直接通过软件上传人员信息到机器

第一步：点击软件左侧的上传人员信息到设备

第二步：选择对应部门

第三步：勾选对应人员

第四步：勾选需要上传的考勤（指纹机）

第五步：点击上传

按照以上步骤操作即可上传成功，上传软件人员信息到机器成功进度条会

走

100%，小方框里面会提示上传成功，如下图所示：
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